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INTRODUCCION

Access 2013 es un programa de Office 2013 presente en sus modalidades avanzadas
de distribucion. Se trata de una base de datos relacional que ofrece la capacidad de
almacenar ordenadamente los datos de trabajo en tablas con la posibilidad de
relacionarlas entre si para facilitar todo tipo de tareas, como consultas, informes,
formularios y otros elementos tipicos de las bases de datos.

Guardar y compartir archivos en la nube es una de las caracteristicas mas
importantes de Access 2013. Es posible guardar los archivos de Access en SkyDrive o en
el sitio de la organizacién para poder compartirlos. También es posible trabajar junto a
otros usuarios en el mismo archivo, al mismo tiempo. El trabajo en la nube es una de las
caracteristicas mas interesantes de Access 2013 y constituye un valor afiadido esencial en
la nueva versién del programa.

En Access 2013 existe la opcidn Archivo - Compartir, que permite compartir los
archivos con otras personas e incluso participar en reuniones en linea y compartir las
hojas de Access. Los asistentes a las reuniones podran ver los archivos, incluso si no
tienen Office instalado.

Access 2013 estd integrado en Office 2013, la nueva suite de Microsoft que
sustituye y amplia a Office 2010. Lo primero que se observa al abrir Microsoft
Office 2013, y por tanto, en todos sus programas, es una apariencia nueva y ordenada
gue contiene las caracteristicas que ya conocemos de versiones anteriores, junto con
algunas nuevas que ahorran mucho tiempo.
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El nuevo Office, y por lo tanto Access 2013, también trabaja con smartphones y
tabletas. De esta forma se favorece la portabilidad y se adecua el software a los

avances de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion.

Access 2013 también se puede integrar en distintos planes de distribucidon de
Office 365.

Xiv © RC Libros



CAPITULO

NOVEDADES DE
ACCESS 2013

Access 2013 presenta un conjunto de novedades destacables que se relacionan en los
parrafos siguientes.

NUEVAS POSIBILIDADES DE CIFRADO,
COMPACTACION Y REPARACION DE ARCHIVOS

La opcién Archivo = Informacion (Figura 1-1) permite Compactar y reparar el archivo
actual y Cifrarlo con contrasefia.

EDUCA : Base de datos- C:\LIBROS\ACCESS2013\EDUCA.accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access ? - 0O %

Andrés L6pez Santiago ~ |

Informacion

EDUCA
C: = LIBROS » ACCESS2013
Ver y editar propiedades de base de datos

* Compactar y reparar
i Use Compactar y reparar para evitar y corregir problemas cen los
Compactar y reparar archivos de bases de datos.
base de datos

Cifrar con contrasena

Usi ara restringir el acceso a la base de datos. Los
Cifrar co formato de archivo Microsoft Access 2007 o
contrasehia po

Figura 1-1
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TRABAJO EN LA NUBE

Access 2013 permite trabajar con bases de datos en la nube haciendo mas sencilla la
accidn de guardar o abrir la informacion en su propia ubicacidn en linea, como su driver
SkyDrive de la nube o el servicio de Office 365 de su organizacién. De esta forma se podra
trabajar con los datos independientemente del computador que aloja el software y del
lugar en que nos encontremos. El acceso a los datos de la nube sera posible a través de
Internet desde cualquier ubicacidn y sin necesidad de tener instalado Office 2013 en su

ordenador.

En la Figura 1-2 se muestra la posibilidad de abrir bases de datos alojadas en el driver
SkyDrive de la nube mediante Archivo = Abrir = SkyDrive. Se accede al drive de la nube

de Microsoft donde se almacena la informacion (Figuras 1-3 y 1-4).

C)

Informacion

Abrir

EDUCA : Base de datos- CALIBROS\ACCESS2013\EDUCA.accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access

Nuevo

(T Reci & SkyDrive de Andrés Lopez Santiago
Abrir W, Recientes

Carpetas recientes
O PR ATSkp & SkyDrive de Andrés Lépez Santiago
Santiago
Guardar como
Imprimir E\:l Equipo a
Examinar

Cerrar

Agregar un sitio
Cuenta

Opciones

Complementos -

7 - o %
Aridres Laper Santiago ‘_ﬁ

Figura 1-2

B Microsoft Accss = Nombre Fecha de modifica... Tipo

Documents 10007/2013153____ Carpeta de archivos

72 Favoritos Favorites 157122008125 Carpeta de archivos
B Descargas | Public 15712008125 Carpeta de archives
B Escritorio 3 Shared favorites 15/12/2008 1:25 Carpeta de archivos
] Sitios recientes
@& skyDrive

4 Bibliotecas

[F) Documentos
i) Imdgenes
o Musica

B videos

- i »
~ | Microsoft Access ("accdb;ume ¥

Nombre de archivo;

Hermamientas  ~

Nombre

' B Microsoft Access —
] EMPRESA accdb

i Favoritos

8 Descargas

A Bibliotecas
[= Documentos
=) Imégenes
&) Musica

B videos

[ Abri = =]
< https//d.docslivenet » 140d1177b3534952 » ~ [43 ][ Buscar 140 95a ) <« 140d1177b3534952 » Document ts ~[42 ][ Buscor: £l
Organizar » Nueva carpeta @ Organizar ~ Nueva carpeta 0 @

Fecha de modifica... Tipo

22/04/2013 1:00 Microsoft Access

SEN

Nombre de archivo:

i

Herramientas  ~

»

- Microsoft Access (*.accdb;*me ¥

Figura 1-3

Figura 1-4
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En las Figuras 1-5 y 1-6 se muestra la posibilidad de guardar bases de datos en el
driver SkyDrive de la nube mediante Archivo - Guardar como —> SkyDrive.

EDUCA: Base de datos- C:\LIBROS\ACCESS2013\EDUCA.accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access 7T - 0O %

Andrés Lépez Santiago ~ |

C]

Guardar como

MNuevo
Tipos de archivo Guardar base de datos como
Abrir
Tipos de archivo de base de datos
ST (PoE @l d9E3 f3hne 0] Base de datos de Access [*.accdb) [ Base de datos de Access 2002-2003 (-.m..
Formato predeterminado de la base de Guarda una copia compatible con Access
Guard, datas. 2002-2003.
uardar como )
Guardar objeto como (&} Base de datos de Access 2000 (mdb) B3 Plantilla (*.accdt)
J— Guarda una copia compatible con Access  Guarda la base de datos activa como una
2000. plantilla de base de datos (ACCDT).
@t Avanzadas
8 Empaquetar y firmar Crear ACCDE
Empaqueta la base de datos y aplica una El archivo se compilaré en un archivo solo

) firma digital. ejecutable.

Cuenta . .

2 Realizar copia de sequridad de la base de.. % SharePaint
Crea regularmente una copia de sequridad  Comparte la base de datos guardéndola
de las bases de datos importantes para.. en un servidor de administracion de...

Complementos ~ P
1

Guardar
como

Opciones

Figura 1-5

[} Guardar como et
%=|“ » usuzrio » SkyDrive ~ [ 43 || Buscar SkyDrive )

Organizar v Mueva carpeta = - (7]
3 @ Microsoft Access ke Nombre Fecha de modifica... Tipo
EDUCA.accdb 23/08/2013 12:01 Microsoft Access ..

4.0 Favoritos

,

18 Descargas
Bl Esciitorio
i Sitios recientes |

& SkyDrive

43 Bibliotecas
>[5 Documentos

» =) Imagenes

b o Musica - i b
Nombre de archivo: EDUCALacedb -
Tipo: [Base de datos de Microsoft Access (*accdb) -

= Ocultarcorptas s o
Figura 1-6

COMPARTIR LA INFORMACION

También resulta mas sencillo compartir las bases de datos con otros usuarios sin
importar qué dispositivo estén usando o donde se encuentren, de modo que todo el
mundo trabaja con la versidon mas reciente de una base de datos, e incluso pueden trabajar
juntos en tiempo real. Para ello se utilizan los servicios de SharePoint. En la Figura 1-7 se
observa la opcién de guardar una base de datos en SharePoint mediante Archivo -
Guardar como -> SharePoint con la finalidad de compartirla con otros usuarios.

© RC Libros 3
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©

E
infarmacién

Guardar como

N
Nuevo

% Tipos de archivo
“Abrir

Guardar base de datos como

v
‘Guardar coma

Guardar objeto como

uenta

0
Oopciones

P
mplementos -

EDUCAL : Base de datos- C:\Users\usuario\SkyDrive\EDUCAL accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access 7 -

Guardar base de datos como =

Tipos de archivo de base de datos

Base de datos de Access (%.accdb)
Formato predeterminado de la base de
datos.

[E] Base de datos de Access 2000 (*.mdhb)

Guarda una copia compatible con Access

2000.
Avanzadas

% Empaguetar y firmar
Empaqueta la base de datos y aplica una
firma digital.

& Realizar copia de seguridad de la base de.
Crea regularmente una copia de seguridad

de las b

&

Guardar

e datos importantes para..

. & SharePoint

A x
Andrés Lopez Santiago - |

&) Base de datos de Access 2002-2003 (“m
Guarda una copia compatible con Ac
2002-2003.

) Plantila (*acedt)

Guarda la base de datos activa como una
plantilla de base de datos (ACCDT).

Crear ACCDE
El archivo se compilaré en un archivo salo
cjecutable.

Comparte la base de datos guardandala
en un servidor de administracién de...

Figura 1-7

GUARDAR LA INFORMACION EN MULTIPLES FORMATOS

La opcidn Archivo - Guardar como permite guardar archivos de
diferentes versiones del programa, tal y como se observa en la Figura 1-8.

Access en las

EDUCAL : Base de datos- C:\Users\usuario\SkyDrive\EDUCAL accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access

? - 0O %

®©

Informacién

Guardar como

Nuevo

Tipos de archivo
Abrir

Guardar base de datos como
Guard .
HeESr e Guardar objeto como

Cerrar

Cuenta

Opciones

Complementos ~

Guardar base de datos como =

Tipos de archivo de base de datos

0 Base de datos de Access (*.accdb)
Farmato predeterminado de la base de
datos.

[]3| Base de datos de Access 2000 (*.mdb)
Guarda una copia compatible con Access
2000.

Avanzadas

B3 Empaquetar y firmar
Empaqueta la base de datos y aplica una
firma digital.

2 Reslizar copia de seguridad de la base de...
Crea regularmente una copia de seguridad

de datos importantes para...

Guardar

Andreés Lopez Santiago - |

2]} Base de datos de Access 2002-2003 (*.m...
Guarda una copia compatible con Access
2002-2003.

B Plantilla (*.accdt)

Guarda la base de datos activa como una
plantilla de base de datos (ACCDT).

Crear ACCDE
El archivo se compilaré en un archivo salo
ejecutable.

" SharePoint
Comparte |z base de datos guardéndola
en un servidor de administracién de...

Figura 1-8
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CAPITULO 1: NOVEDADES DE ACCESS 2013

CREAR COPIAS DE SEGURIDAD DE BASES DE DATOS

Mediante Archivo - Guardar como —> Realizar copia de seguridad de la base de datos
(Figura 1-9), se pueden realizar regularmente copias de seguridad de nuestras bases de

datos.

®

Informacién
Nuevo

Abrir

‘Guardar como

Cerrar

Cuenta

Opciones

Complementos ~

EDUCAL : Base de datos- C:\Users\usuario\SkyDrive\EDUCAL accdb (Formato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access 2?2 - 0O X

Guardar como

Tipos de archivo

Guardar base de datos como

Guardar objeto como

Ancrés Lopez Santiago - |

Guardar base de datos como =

Tipos de archivo de base de datos

a

Base de datos de Access (*.accdb)
Formato predeterminado de la base de
datos.

[#1] Base de datos de Access 2000 (*.mdh)

Guarda una copia compatible con Access

2000.
Avanzadas

0's Empaquetar y firmar
Empaqueta la base de datos y aplica una
firma digital.

2] Base de datos de Access 2002-2003 (*.m...
Guarda una copia compatible con Acc
2002-2003.

Plantilla (*.accdt)

Guarda la base de datos activa como una
plantilla de base e datos (ACCDT).

Crear ACCDE
El archivo se compilard en un archivo solo
gjecutable.

L Realizar copia de seguridad de la base de... @ SharePoint

Crea regularmente una copia de seguridad

de las bases de datos importantes para...

Guardar

Comparte la base de datos guardandola
en un servidor de administracion de...

Figura 1-9

EMPAQUETADO Y FIRMA DIGITAL DE BASES DE DATOS

Mediante Archivo - Guardar como - Empaquetar y firmar (Figura 1-10), se pueden
empaquetar bases de datos y aplicarles una firma digital.

©

Informacion
Nuevo

Abrir
‘Guardar coma

Cerrar

Cuenta

Opcianes

Complementos -

© RC Libros

EDUCAL1 : Base de datos- C:\Users\usuario\SkyDrive\EDUCA1 accdb (Fermato de archivo de Access 2007 - 2013) - Access 2 - 0O %

Guardar como

Tipos de archivo

Guardar base de datos como

Guardar objeto como

Guardar base de datos como =

Tipos de archivo de base de datos

0] Base de datos de Access ("acedb)

Formato predeterminado de la base de
datos,

[#]7] Base de datos de Access 2000 (*.mdb)

Guarda una copia compatible con Access
2000.

Avanzadas
0 Empaquetary firmar

Empaqueta la base de datos y aplica una
firma digtal,

<2 Realizar copia de seguridad de la base de.

Crea regularmente una copia de seguridad

de las bases de datos importantes para...

Guardar

Andrés Lépez Santiago - g

£} Base de datos de Access 2002-2003 ("um...
Guarda una copia compatible con Access
2002-2003

Plantilla (*.accdt)

Guarda la base de datos activa como una
plantilla de base de datos (ACCDT).

Crear ACCDE
El archivo se compilard en un archiva solo
ejecutable.

-

T SharePoint

Comparte la base de dates guardandola
en un servidor de administracién de...

Figura 1-10
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APLICACIONES EN LA WEB

Microsoft Office 2013 es una suite orientada a la nube y a la web en general. Por ello,
sus programas presentan como novedad comun mas interesante las aplicaciones en la
web.

Una aplicacién web de Access es un nuevo tipo de base de datos que se crea en
Access y que se puede usar y compartir con otras personas como aplicacion de
SharePoint en un explorador web. Para crear una aplicacién, solamente es necesario
seleccionar el tipo de datos de los que quiere hacer el seguimiento (contactos, tareas,
proyectos, etc.). Access crea la estructura de base de datos y la completa con vistas que
permitiran agregar y modificar los datos. Como los comandos bdsicos y de navegacion
estan integrados, es posible comenzar a usar la aplicacion cuando se desee.

Si utiliza su servidor de SharePoint o un sitio de Office 365 como host, podra crear una
aplicacion de base de datos optimizada basada en el explorador. En concreto, las
aplicaciones de Access usan SQL Server para proporcionar el mejor rendimiento y la
mejor integridad de datos. Para crear una aplicacién de base de datos en la web, en la
pantalla inicial, haga clic en Aplicacion web personalizada.

Para crear una aplicacién Access es mds rapido empezar con una de las plantillas de
aplicaciones del programa. En la pantalla de inicio de Access, desplace hacia abajo para
ver las plantillas incluidas. Las aplicaciones mds populares, como Seguimiento de activos,
Contactos y Seguimiento de problemas aparecen primero en la lista. Haga clic en una
plantilla para descargarla y escriba un nombre en el cuadro Nombre de aplicacion (Figura
1-11). Seleccione una ubicacidn para la aplicacién y haga clic en Crear.

Figura 1-11

6 © RC Libros



CAPITULO 1: NOVEDADES DE ACCESS 2013

Si ninguna plantilla se ajusta a sus necesidades, puede crear una aplicacidon desde el
principio. Para ello abra Access y haga clic en Personalizar aplicacion web (Figura 1-12).
Escriba un nombre y la ubicacién web de su aplicacién (o seleccione una ubicacién de la
lista Ubicaciones) y haga clic en Crear.

MNuevo
L ¥-1
e
T ;
e 2
\ J|_ ] i l L
< il -~
o ]
Eemm— | T Pl
X : I 1\ I a
Sl MBS P
| | i
Figura 1-12

PLANTILLAS

Con Access 2013 es posible seguir creando bases de datos de escritorio tradicionales
desde cero, o pueden utilizarse las plantillas para crear aplicaciones, bases de datos de
escritorio o bases de datos web con estilo Access 2013.

Puede afiadir tablas facilmente a su aplicacion utilizando plantillas de tablas
predisefiadas. Por ejemplo, si esta haciendo el seguimiento de tareas, busque la plantilla
Tareas y selecciénela (Figura 1-13).

Agregar tablas

nueva tabla con nues

Crear una

2

D Tareas
Articulos de trabajo que deben seguirse: incluye nombre, fecha
de vencimiento y empleado.
Empleados
Personas que trabajan en su organiza wcluye nimero
de empleado, direccion de correo electrénico y direccion.

|D Proyectos
Un programa de trabajo planificada: incluye prioridad, estado

y fechas.
Figura 1-13
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Si ve el indicador de varias tablas al lado de una plantilla, significard que Access
afiadird las tablas relacionadas utilizadas mdas habitualmente para que usted pueda
empezar con una base de datos relacional. Una base de datos relacional es un tipo de
base de datos que almacena informacién en tablas, pudiendo utilizar valores de dos
tablas para relacionar datos de una con datos de la otra. Access crea vistas para cada
tabla, que muestran datos de tablas relacionales.

DATOS EXTERNOS

Puede importar datos de las bases de datos de escritorio de Access, de archivos de
Microsoft Excel, de origenes de datos de ODBC (un origen de datos ODBC constituye
datos e informacidn necesaria para tener acceso a esos datos desde programas y bases
de datos que admitan el protocolo ODBC de conectividad abierta de bases de datos), de
archivos de texto y de listas de SharePoint. La opcion Archivo aporta opciones para estas
tareas de equipo (Figura 1-14).

Crear una tabla desde un crigen de datos existente

!-'|_. ! ..'-‘|_ ] =
AE = 1
Access Texto / C5V Lista de

SharePoint

Figura 1-14

Los datos tienen un modo de acumularse en varios formatos, archivos y ubicaciones,
lo cual dificulta lograr darles uso. Si tiene datos en una hoja de calculo, una lista de
SharePoint o algin otro formato, puede importarlos a una base de datos de Access
siguiendo pasos simples para que sean mas accesibles.

En la pagina Agregar tablas de la Figura 1-15 (lo primero que ve al crear una nueva
aplicacion personalizada), puede importar datos de libros de Excel, origenes de datos
ODBC, archivos CSV/de texto, listas de SharePoint y otras bases de datos de Access.

Si ya ha iniciado una aplicacion, abrala en Access (en el explorador, haga clic en
Configuracion = Personalizar en Access), luego haga clic en Inicio > Tabla.

Una vez que esta en la pagina Agregar tablas, cerca de la parte inferior de la pagina,

haga clic en el tipo de origen de datos que desea importar y siga las instrucciones del
asistente para Obtener datos externos.

8 © RC Libros
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Paned de
= navegacitn

=]

Perscnes, Evenics, Tarses

Figura 1-15

Las bases de datos de escritorio de Access pueden importar algunos tipos mas de
archivos que las aplicaciones. Si tiene un tipo de archivo que no puede importar
directamente a una aplicacidn, podria importarlo primero a una base de datos de
escritorio y luego importar las tablas de base de datos de escritorio a la aplicacion.

Las bases de datos de escritorio también le permiten agregar datos externos a una
tabla existente. Esta caracteristica no esta disponible en las aplicaciones. Para importar
datos a una base de datos de escritorio, en la pestafia Datos externos, en el grupo
Importar y vincular, haga clic en el tipo de archivo que desea importar (Figura 1-16).

EHd s
IMICIO CREAR | DATOS EXTERMNOS | HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS

= = m ? 17 Archive de texto jmma| =r= E
o) & B = B2 Archivo XML ed >
Importaciones Administrador de] Excel Access  Base de - Exportaciones Excel A
guardadas tablas vinculadas datos ODBC | # Masvl\ guardadas dg
mport_ary\rincular 5 Lista Sharé]’aoint
- = . 4 Princips U Importar o vincular a
TOdOS |OS Ob_Jet una lista de SharePoint
Buscar.. £ | Desarro o‘l;‘éj Servicios de datos
Tablas & | @4 Vincular a un servicio
@ Clientes > de datos
E Empleados _ Documento HTML
E Preguntas mas frecuentes — T [T EEUIET e
j . Abrir un documente HTML
@] ElementosLineaFactura '_| Carpeta de Outlook
@] racturas gd P Importar o vincular a Es)
B EstadoFactura una carpeta de Outlook

Figura 1-16
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En cuanto a las operaciones de datos externos disponibles en bases de datos de
escritorio y aplicaciones, la tabla siguiente presenta una referencia rapida de qué
tipos de archivos se pueden importar o vincular a bases de datos de escritorio o
aplicaciones de Access.

LAS LAS LAS BASES DE | LAS BASES DE
APLICACIONES | APLICACIONES DATOS DE DATOS DE
DE ACCESS DE ACCESS SE ESCRITORIO ESCRITORIO
PUEDEN PUEDEN PUEDEN SE PUEDEN
IMPORTAR... VINCULARA... IMPORTAR... VINCULARA...
Microsoft ca [ #]
Excel o - (solo lectura)
Microsoft =y 3 3
Access = - s
Bases de
datos
ODBC, tales %] &3 Bl
como las de
SQL Server
Archivos de
valores Bl
separados = 3 (solo agregar
por comas = s registros
(CSV) o de nuevos)
texto
Lista de e | ] o | 5 |
SharePoint — (solo lectura) s -
XML %] _
Servicios de P | [
datos s (solo lectura)
Documento % | 3
HTML . —
Carpeta de
Outlook

ABRIR EN UN EXPLORADOR

Cuando haya terminado de disefiar, no hace falta que busque ningiin comprobador
de compatibilidad ni ningun botdn de publicacidn. Su aplicacidn ya esta publicada, solo
tiene que hacer clic en Iniciar aplicacion (Figura 1-17).

HOME

= )

Tabla Vista Panel de

Opciones
avanzadas *  navegacion

Crear Mostrar

Figura 1-17
10 © RC Libros




CAPITULO 1: NOVEDADES DE ACCESS 2013

INTERFAZ DE USUARIO CREADA AUTOMATICAMENTE
NAVEGACION INCLUIDA

Gracias a las aplicaciones de Access, no tendrd que crear vistas, paneles de control ni
otros elementos de la interfaz de usuario (Ul). Los nombres de las tablas aparecen debajo
del borde izquierdo de la ventana, y las ventanas de cada tabla aparecen en la parte
superior (Figura 1-18).

K9 (@
* Tareas Lista Hoja de datos Por estado
* Empleados

Figura 1-18

Todas las aplicaciones tienen una estructura de navegacion similar, lo que facilita que
las personas aprendan a utilizar las aplicaciones y a cambiar de unas a otras. Siempre
puede anadir mas vistas personalizadas a las que proporciona la aplicacion.

LA BARRA DE ACCION

Cada una de las vistas integradas dispone de una barra de accién con botones para
afadir, editar, guardar y eliminar elementos (Figura 1-19). Puede afadir mas botones a
esta barra, para ejecutar todas las macros personalizadas que cree, o puede eliminar los
botones que no quiera que se utilicen.

®®O

Figura 1-19

Puede agregar acciones personalizadas a la Barra de acciones para controlar tareas si
tiene permisos para hacer cambios de disefio a una aplicacién de Access. Para ello haga
clic con el botdn secundario en la tabla donde desea agregar la accion personalizada y
haga clic en Editar tabla. Pulse en el icono Agregar accion personalizada (Figura 1-20).
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QOO E

Titulo de la tarea Tituld Agregar accion personalizada

Descripcion Descripcion

Figura 1-20

Haga clic en el icono Nuevo control personalizado -> Datos (debajo de control
personalizado) y agregue las siguientes propiedades (Figura 1-21):

Nombre del control: escriba un nombre para la accién personalizada.
Informacion sobre herramientas: puede agregar una descripcion de la accion.

Icono: haga clic en la flecha hacia arriba y seleccione un icono de la galeria. Para no
duplicar iconos, asegurese de seleccionar uno que aun no esta en la Barra de acciones.

Haga clic en el botdn Al hacer clic y agregue una accién de macro. Pulse con el botdn
secundario en la pestafia de macro y haga clic en Guardar - Cerrar. Guarde y cierre la
tabla.

Si Access muestra un mensaje que indica que ha alcanzado el limite maximo de
acciones personalizadas para la vista, debera eliminar acciones personalizadas existentes
antes de poder agregar nuevas.

® '

Empleado Cliente Fecha del pedido
DATOS 2
Contral Name [BotentzdegarradeDcciones |
Informacion sobre herramientas @
Icona ®) W@ ©

©OOO

@O@®

®@EE®

OO

OO
Figura 1-21
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CAPITULO 1: NOVEDADES DE ACCESS 2013

Se puede editar una accién personalizada haciendo clic en el botén de accién
personalizada que desea modificar y, a continuacién, pulsando en la propiedad Datos y
realizando los cambios que desee. Se puede eliminar una accién personalizada
seleccionando el botén de accion y presionando Suprimir en el teclado. Se pueden
eliminar multiples acciones personalizadas simultdneamente. Cuando elimina una accién,
el boton desaparece de la Barra de acciones. Se puede deshacer la eliminacion de una
accion personalizada haciendo clic en el botdon deshacer [”2| en la Barra de herramientas
de acceso rapido. Se puede mover un botdn de accion de la Barra de acciones haciendo
clic y manteniendo presionado el botdn, y arrastrandolo a una nueva posicién en la Barra

de acciones.

LLAMADAS PARA CONFIGURAR LAS PROPIEDADES

No serd necesario buscar un ajuste concreto en una hoja de propiedades, puesto que
los ajustes estan disponibles mediante llamadas convenientemente ubicadas al lado de
cada seccidn o control (Figura 1-22).

o

FORMATO x

Informacion sobre herramientas | kscfssa un titdo breve para {

Visible | Visible j
Habilitado

Sugerencia de entrada | |

Figura 1-22

CONTROLES NUEVOS PARA TRABAJAR CON DATOS
RELACIONADOS

El Control de elementos relacionados proporciona una forma rapida de enumerar y
resumir los datos de una tabla relacionada o una consulta. Haga clic en un elemento para
abrir una vista de detalle de dicho elemento (Figura 1-23).
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®OO

Nimero de empleado 98% Compaiiia
Nombre Alejandro Teléfono p
Apellidos Silva Ciudad
Cargo Caodigo pos
Teléfono del trabajo  (33) 3333333 Ubicacién
Correo electronico Asilva@graphic..  Fecha de ¢q
Recopilar registros Nao iniciada Preparar doc
Acabar proyecto David  No iniciada Crear un esta

Figura 1-23

El Control Autocompletar (Figura 1-24) busca datos en una tabla relacionada. Imagine

un cuadro combinado que funciona como una especie de cuadro de busqueda
instantanea.

Asignada a

guel Parra

Mireia Miranda
Domingo Echebarria

<Agregar nuevo elemento=

Figura 1-24

Los Vinculos de nivel de detalle permiten ver rapidamente detalles sobre un elemento
relacionado (Figura 1-25). Las aplicaciones de Access manejan la légica en segundo plano

para garantizar que se muestran los datos correctos.

lClola]

Tinlo de la tarea

Descripeidn

Horas 3

Active

@O

MNimero de empleado 774

Apellidos Parra
Cargo
Teléfono del trabajo

Correo electrénico

Nombre Migue

Prioridad
Fecha de inidio 250

Fecha de vencimiento 25/
Porcentaje compl...

Estado

Asignade a
Image‘
Compaiia

Teléfono privado  [93)

Ciudad

Teléfono mévil Cédigo postal Da08
Direccién 1 C/ del Munda, 365

Tareas

Titulo de Estade Fecha de vencimisnto

Reparar impresora Comgpletada 25/00/2013

Figura 1-25
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CAPITULO 1: NOVEDADES DE ACCESS 2013

NUEVAS OPCIONES DE IMPLEMENTACION

En cuanto a mejoras de permisos, es posible obtener un control mayor de quién
puede modificar la aplicacion. Ahora Access dispone de 3 niveles de permisos
predeterminados: de Disefiador, de Autor y de Lector. Solo aquellos con permiso de
Disefiador pueden hacer cambios en el disefio de vistas y tablas. El permiso de Autor
permite cambiar los datos, pero no el disefio; y el de Lector (se lo puede imaginar) solo
permite leer los datos existentes.

En cuanto al empaquetado y distribucion de aplicaciones, las aplicaciones de Access
se pueden guardar como archivos de paquete y agregarlos al catalogo corporativo o a la
Tienda Office. En la Tienda Office, es posible distribuir la aplicacién de forma gratuita o
puede cobrar un determinado importe para ganar un dinero extra.
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